
那覇商工会議所 2階ホール
（那覇市久米2-2-10 中小企業振興会館）

30名

大城 まさこ
講師プロフィール

　企業や組織にとって、特定の人に業務が偏る「属人化」は、休職や退職時に仕事が止まる大きなリスク
です。 本セミナーでは、仕事の棚卸し（見える化）から、身近なデジタルツールを活用した引継ぎ・業務
分散の仕組みづくりまでをわかりやすく解説します。 
　誰でも仕事が回る、柔軟で働きやすい職場づくりに、本セミナーをぜひご活用ください。

人材育成・キャリア支援・組織づくり
を専門とし、企業研修や社員面談な
ど中小企業支援に幅広く従事。現場
に寄り添いながら、実践につながる
支援を行っている。
【保有資格】
2級キャリアコンサルティング技能士
産業カウンセラー

無料
（会員・非会員問わず）

氏●属人化のリスクと業務分散の重要性
▶業務のブラックボックス化がもたらす経営上の問題
▶誰でも仕事が回る「業務分散」の重要性
▶業務のブラックボックス化がもたらす経営上の問題
▶誰でも仕事が回る「業務分散」の重要性

●止まる仕事の洗い出しと業務の棚卸し
▶担当者不在で止まる「あの人しか分からない仕事」の特定
▶業務内容・負担・引継ぎやすさの見える化
▶担当者不在で止まる「あの人しか分からない仕事」の特定
▶業務内容・負担・引継ぎやすさの見える化

●分業・人材育成を支えるデジタル活用
▶身近なデジタルツールを活用した情報共有と引継ぎ
▶チームで仕事を担い、人が育つ仕組みづくり
▶身近なデジタルツールを活用した情報共有と引継ぎ
▶チームで仕事を担い、人が育つ仕組みづくり

那覇商工会議所

受講料定　員

会　場

日　時

中小・小規模事業者対　象

（先着順）

那覇市久米2丁目2番10号 那覇商工会議所（担当：有田、小嶺）
TEL ： 098-868-3759　Mail ： wakana@nahacci.or.jp

主　　催
お問合せ

NAHA CHAMBER COMMERCE & INDUSTRY
那覇商工会議所〈制度改正等の課題解決環境整備事業〉

セミナー内容

下記のQRコードより
お申し込みください。11.19 14:00

－
16:00

2026年 木

担当者不在でも仕事が止まらない！
デジタルツールを活用した業務の仕組み化

EDISTAR（エディスター）代表


